
 

 

 

LEONTIEN TERMATEN 
 

PROFIEL 

Mijn naam is Leontien. Ik ben een 

positief ingestelde, stressbestendige 

professional, met een sterke intuïtie en 

een groot verantwoordelijkheids-

gevoel. Ik functioneer het best in een 

hecht team en haal er voldoening uit 

om als sparringpartner te kunnen 

fungeren. Als mens heb ik een groot 

rechtvaardigheidsgevoel en ben ik 

wars van vooroordelen.  

PERSOONLIJKE GEGEVENS 

Geboortedatum 17 januari 1979 

Burgerlijke staat Geregistreerd 

 partnerschap  

Nationaliteit Nederlandse 

CONTACT 

ADRES: 

Zonnehoven 25 

3893 CA ZEEWOLDE 

 

TELEFOON: 

06 30796883 

 

E-MAIL: 

Leontien.termaten@outlook.com 

 

 

WERKERVARING 

Leontien Termaten Management Support – Eigenaar  

december 2020 – heden 

➢ Beleidsmatige en operationele ondersteuning van 

directieleden op freelancebasis 

➢ Realiseren van kwaliteits- en efficiencyverbeteringen binnen 

secretariaten   

➢ Projectmanagement 

 

USG People the Netherlands B.V. – Manager Directiesecretariaat  

september 2017 – november 2020 

➢ Beleidsmatige en operationele ondersteuning van de CEO en 

CFO 

➢ Aansturen Management Assistenten   

➢ Overzicht houden op actieplannen en bewaken van planning 

en voortgang van projecten 

➢ Complex agendabeheer 

 

USG People the Netherlands B.V. – Directiesecretaresse 

december 2007 – augustus 2017 

➢ Beleidsmatige en operationele ondersteuning van de Director 

Social & Legal Affairs  

➢ Verrichten van allerlei voorkomende secretariële en 

ondersteunende werkzaamheden ten behoeve van de 

afdeling Social en Legal Affairs 

➢ Agendabeheer 

 

B&C Products B.V. – Management Assistente 

januari 2003 – juli 2005 

➢ Plannen, voorbereiden en notuleren van vergaderingen, zowel 

intern als extern  

➢ Agendabeheer  

 

Procam Benelux B.V. – Management Assistente 

Juni 2000 – december 2002 

➢ Management ondersteunende werkzaamheden van allerlei 

aard 

➢ Wagenparkbeheer, documentbeheer en 

personeelsadministratie  

OPLEIDINGEN  

Kindercoach | Academie voor Psychodynamica 

2020 - 2021  

 

HBO Middle Management | Scheidegger Opleidingen 

1998 - 2002 

  

Psychologie | Rijksuniversiteit Groningen 

1997 - 1998 

 

V.W.O. | Lambert Franckens College  

1991 - 1997 

 

 



 

 

 

 

TRAININGEN EN CURSUSSEN 

Systemisch coachen 

2021 

 

Non-verbale communicatie | Body Language Academy 

2018 

 

Pupillentrainer | KNVB Academie 

2013 

 

TALEN 

Nederlands  uitstekend 

Engels   zeer goed 

Duits   goed 

Frans  basis 

     

COMPUTERVAARDIGHEDEN 

MS Office uitstekend 

MS Teams zeer goed  

Ibabs  goed 

Momice goed 

 

        

       

        

       

  

 

        

   

 


